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1. A szabalyzat célja és hatalya

Jelen adomdanyozasi szabdlyzat célja, hogy szabalyozza a Nyiregyhdzi Csaldd- ¢és
Gyermekjoléti Kozpont adomanyok fogadéasaval és kozvetitésével kapcsolatos tevékenységét.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Nyiregyhdzi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont
(tovabbiakban: Intézmény) alkalmazottjaira; az adomanyokat rendelkezésre bocsato
természetes személyekre, vallalkozasokra, egyéb szervezetekre; valamint az adoményokat
fogado tigyfelekre.

Jelen szabalyzat alkalmazasa sordn adomanynak mindsiil minden olyan dolog, vagyoni érték,
amelyet a Nyiregyhazi Csalad- ¢és Gyermekjoléti Kozpont rendelkezésére bocsatanak
téritésmentesen. Az adomany jelen fogalmanak értelmezése nem mindsiil addjogi kategorianak,
igy nem egyezik meg a tarsasagi adordl szo6l6 1996. évi LXXXI. torvény 4. § 1/a. pont alapjan
meghatarozott adomény definicioval.

A szabalyzat kialakitasa soran figyelembe vett jogszabalyok, szabalyzatok:

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol;

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérol;

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol;

- 1993. évi IIL. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol;

- 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol ¢€s az esélyegyelOség
elomozditasarol,

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl;

- Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat;

- Iratkezelési szabalyzat;

- Esélyegyeldségi terv;

- Szocialis Munka Etikai Kodexe;

- Szamviteli politika;

- Eszkozok ¢és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzata.

Az adoményok két csoportjat kiilonbdztetjiik meg a szabalyzat vonatkozasaban:
a.) Ko6zérdekli adomanyok
b.) Kozfeladat ellatasahoz kapcsolodd adoméanyok

2. Kozérdekd adomanyok

Kozérdekli adomédnynak mindsiil minden olyan adomdany, amelynek célja az Intézmény
latokorébe keriilt raszoruld csalddok segitése. A kozérdekli adomany fogadasra keriil az
adomanyozo6tdl, felajanlotol (maganszemély, vallalkozas, egyéb szervezet), és eljuttatasra kertil
az adomanyozottakhoz, a természetes személy ligyfelekhez. A kozérdekli adomanyok kapcsan
az Intézmény és annak alkalmazott szakemberei kozvetitd feladatot latnak el.
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Kozérdekli adoméany fészabaly szerint csak attél az adomdnyozotdl vehetd at, aki/amely
hozz4ajarul az adomany atadas-atvételi formanyomtatvany (1. szamt melléklet) kitoltéséhez, és
azt alairja. A nyomtatvany Kkitoltésével az adoméanyozé elismeri, hogy az adomdanyozés
keretében felajanlott javak tulajdonat képezik, azokrdl ellenérték nélkiil lemond és azok
visszakOvetelésére nem tart igényt. Az Intézmény nyilatkozik arrél, hogy az adomanyként atvett
javakbol anyagi eldnyhoz nem jut. A nyomtatvany kitoltése eldtt a természetes személy
adomanyozok rendelkezésére kell bocsatani az ,,Adatkezelési tdjékoztatdé adomdnyozok
részére” cimi tajékoztatot.

Az atadas-atvételi formanyomtatvanyokat (1. szamu mell€klet) az Intézmény telephelyén
folyamatosan vezeti a csoportvezetd altal kijelolt alkalmazott, és minden hoénap utolséd
munkanapjan eljuttatja a kozosségfejleszto-ifjusagi munka tanacsadénak. A kitoltott
formanyomtatvanyokat az Intézmény 5 évig Orzi az Iratkezelési szabalyzatban feltiintetettek
szerint.

Kozérdekli adomany csak annak a természetes személynek adhatd, aki az Intézménytdl
szocidlis alapszolgaltatasban részesiil (ligyfél) és eleget tesz az Intézménnyel valo folyamatos
kapcsolattartasi kotelezettségének.

A kozérdekli adomanyok kozvetitése soran az Intézmény és alkalmazottjai tekintettel vannak
az egyenld banasmodrol €s az esélyegyeldség elomozditasarol szolo 2003. évi CXXV. térvény
elbirasaira, az Intézmény esélyegyeldségi tervére, valamint a Szocialis Munka Etikai Kodexére.

A kozérdekli adomanyok a kozvetitd jelleg miatt nem keriilnek kimutatasra az Intézmény
konyvelésében, szadmviteli beszamoloiban, hiszen nem az Intézmény vagyoni értékeinek
tekinthetdk. A kozérdekli adomanyok készletre vételre sem kertilnek.

Az Intézmény ruha-, jaték-, tanszer-, csecsemd- és gyermekgondozashoz kotédo -, higiéniai-,
¢lelmiszer -, és butoradomanyok kozvetitésében vesz részt. Az egyes adomanytipusok esetén
az Intézmény eltérd szabalyokat alkalmaz, amelyek a kovetkezok:

a.) Ruhaadomanyok

Az Intézmény a 4400 Nyiregyhaza, Korte u. 41/A. alatti székhelyen, valamint a 4400
Nyiregyhaza, Huszér tér 2/A., a 4400 Nyiregyhaza, Majus 1 tér 10/A. és a 4400 Nyiregyhaza,
Vécsey u. 17. alatti telephelyeken gylijt ruhaadomanyokat. Az Intézmény csakis jo allagu,
viselhetd, korszerli és tiszta ruhdkat vesz at. Az Intézmény ruhat csak az atadas-atvételi
formanyomtatvanyt (1. szamu melléklet) alair6 adomanyozétol fogad. A formanyomtatvanyon
a fogadott ruha mérleggel lemért tomegét kell feltiintetni.

Az adomanyok kozvetitése az Intézmény alkalmazdsdban all6 szakemberek feladata. Az
alkalmazottak csakis az altaluk gondozott tigyfelek és csalddjuk szdmara valogathatnak ruhat,
azt mérleggel lemérik és a kiosztando tomeget a kiosztési ivre vezetik fel (2. szamt melléklet).
Aziigyfelek nem valogathatnak ruhat &s nem Iéphetnek be a ruha tarolasara fenntartott teriiletre.
A kiosztott ruhaadomdnyokat a szakember az esetdokumenticid mellékletét képezd
adomdanyozasi lapra vezeti fel (3. szamu melléklet). Feltiintetendd az atadas napja, a kiadott
ruha tdmege €s az atvevo aldirasa.
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Eseti jelleggel az Intézmény ruhat biztosit a miikodési teriiletén szocialis alapszolgalatatast
nyujtéd szervezeteknek, amelyek a ruhakat a latokoriikbe keriil raszoruloknak oszthatjak ki. Az
ilyen szervezetekkel az Intézmény egyiittmitkdési megallapodast kot. A szervezetek altal atvett
ruhékat a kiosztasi ivben kell rogziteni (2. szamu melléklet).

Azokat a ruhaadoményokat, amelyek idével, allagukbol adoédoan mar nem kioszthatoak, vagy
hidnyosak, az Intézmény a feladatot ellatd szolgéalatoval kotott megallapodas alapjan
megsemmisitteti. A megsemmisités tényérdl a szolgaltatd a megsemmisitett ruha tomegét
feltiintetd igazolast allit ki.

b.)  Jatékadomanyok

Kiemelt id6szaka a jatékadoményok gylijtésének a kardcsonyi adomanygyiijtés, azonban az
Intézmény ezen az idészakon kiviil is, folyamatosan fogad jatékadoményokat. A jatékok a
kiosztas el6tt a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat telephelyein (4400 Nyiregyhdza, Huszar tér
2/A.; 4400 Nyiregyhaza, Majus 1 tér 10/A.; 4400 Nyiregyhaza, Vécsey u. 17.) keriilnek
tarolasra. Az Intézmény csakis jo allagl, tiszta, hiba-, torés-, és karcolasmentes,
rendeltetésszertien hasznalhat6 jatékokat vesz at. Az Intézmény jatékot csak az atadas-atvételi
formanyomtatvanyt (1. szamt melléklet) aldir6 adomanyozotdl fogad. A nyomtatvanyban
feltlintetendod a jatékok neve és darabszama.

A jatékokat az Intézmény alkalmazasaban allo szakemberek az altaluk gondozott ligyfelek és
csaladjuk szdmara kozvetithetik. A  kiosztott jatékadoméanyokat a szakember az
esetdokumentacié mellékletét képez6 adomanyozasi lapra vezeti fel a kiadas napja, a jaték neve
¢s darabszama, valamint az atvevo alairdsa feltlintetésével (3. szamu melléklet).

c.) Tanszer-adomanyok

Tanszereket az Intézmény eseti jelleggel gytijt, elsdsorban a tanév-kezdetek elétt keriil sor
adomanygyiijté kampanyok meghirdetésére. A kiosztés elott a tanszereket az Intézmény a 4400
Nyiregyhaza, Majus 1 tér 10/A. alatti telephelyen tarolja. Az Intézmény csakis jo allagu,
rendeltetésszertien hasznalhato tanszereket vesz at. Az Intézmény tanszert csak az atadés-
atvételi formanyomtatvanyt (1. szamu melléklet) aldir6 adomanyozotél fogad. A
nyomtatvanyban feltiintetendd az atvett tanszer neve és mennyisége.

Tanszer-adomanyokat az Intézmény alkalmazédsaban allo szakemberek az altaluk gondozott
iigyfelek és csaladjuk szamara kozvetithetnek. A kiosztott tanszer-adoméanyokat a szakember
az esetdokumentacio mellékletét képezd adomanyozasi lapra vezeti fel a kiadas napja, a tanszer
megnevezése, darabszama és az atvevo aldirdsa feltiintetésével (3. szamu melléklet).

d.) Csecsemd- és gyermekgondozashoz kot6dd adomanyok

Az Intézmény eseti jelleggel hirdet meg csecsemd- ¢és gyermekgondozéashoz kapcsolodo
eszkozokkel kapcsolatos gytijtést (pl. babakocsi), amennyiben egy ligyfél az Intézményhez
fordul ezzel kapcsolatban. Ebbdl adoddan az ilyen adomanyok cimzettje a gytijtés kezdetekor
ismert. Az Intézmény a kategoriaba tartozo eszkozt csak az atadéas-atvételi formanyomtatvanyt
(1. szamu melléklet) alairé adomanyozotdl fogad.
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Az ebbe a korbe tartozd adomanyokat az Intézmény alkalmazasaban all6 szakemberek az
altaluk gondozott iigyfelek és csaladjuk szdmara kozvetithetnek. A kiosztott adomanyokat a
szakember az esetdokumentacid mellékletét képezé adomanyozési lapra vezeti fel a kiadas
napja, az adomany neve, darabszama ¢és az atvevo alairasa feltiintetésével (3. szamu melléklet).

e.) Higiéniai adomanyok

Az Intézmény eseti jelleggel fogad higiéniai termékekbdl all6 adoményokat (tisztitoszerek,
higiéniai termékek (pl. sampon, szappan, tisztasagi betét, stb.)). Az Intézmény a kategoridba
tartozo adomanyt csak az atadas-atvételi formanyomtatvanyt (1. szdmu melléklet) alaird
adomanyozotdl fogad.

Minden ilyen adoményt a lehetd legrovidebb id6 alatt kdzvetiti az Intézmény, igy a tarolasi id6
minimalis. Az ebbe a korbe tartoz6 adoményokat az Intézmény alkalmazasaban allo
szakemberek az altaluk gondozott ligyfelek és csalddjuk szdmara kozvetithetnek. A kiosztott
adomdanyokat a szakember az esetdokumentacioé mellékletét képezé adomanyozasi lapra vezetik
fel a kiadas napja, a higiéniai adomany tipusa, mennyisége ¢és az atvevo alairasa feltiintetésével
(3. szamu melléklet).

f) Elelmiszer-adomanyok

Az Intézmény folyamatosan részt vesz ¢élelmiszer-adomanyok kozvetitésében. Az Intézmény
csakis olyan élelmiszer-adomanyt fogad, amely felelds forrasbol szarmazik, csomagoléasa
sériilésmentes. A szavatossagi 1id0 megitélése vonatkozdsdban figyelembe kell venni az
élelmiszerek fogyaszthatosagarol kiadott 2021-es NEBIH ajanlast. Az Intézmény a kategériaba
tartozd adomdnyt az 4tadéas-atvételi formanyomtatvanyt (1. szamu melléklet) alaird
adomanyozotdl fogad. Mentesiil az 1. szamt melléklet kitoltése alol az az adomanyozd, amely
fennallo szerzodés, vagy egylittmiikodési megallapodas alapjan biztositja az Intézmény
szdmara a kozvetitendd élelmiszert.

Minden élelmiszer-adomanyt a lehetd legrovidebb 1d6 alatt kozvetiti az Intézmény, tekintettel
az adomany jellegére. Az ebbe a korbe tartozé adomanyokat az Intézmény alkalmazéasaban allo
szakemberek az altaluk gondozott ligyfelek és csalddjuk szdmara kozvetithetnek. A kiosztott
adomanyokat a szakember az esetdokumentéacié mellékletét képezé adomanyozasi lapra vezeti
fel a kiadas napja, az élelmiszer megnevezése, mennyisége és az dtvevo alairdsa feltlintetésével
(3. szamu melléklet).

Adomanyozasi programokban valo részvétel

Az Intézmény a HUMAN-NET Alapitvannyal kotott egytittmiikddési megallapodas alapjan
kozremiikodik az Alapitvany altal a Magyar Elelmiszerbank Egyesiiletté] atvett élelmiszer-
adomanyok kiosztadsaban a latokdrében €16 hatranyos helyzetl csaladok szdmara a csaladsegitd
szakemberek koordinalasaval. Az Intézmény az egylittmikodés ideje alatt az adomanyok
szallitasaban részt vesz, tdjékoztatja ligyfeleit a kapott ¢lelmiszer felajanlasardl, mindségérdl és
szavatossagarol. Az altala ellatott és élelmiszer-segélyben részesitett raszorulokrol név szerinti
nyilvantartast vezet, valamint az Elelmiszerbank Egyesiilet altal rendelkezésre bocsatott
nyomtatvanyon nyilatkozik a raszorulok korcsoportonkénti €s az ellatas tipusa szerinti
1étszamrol. A nyilvantartasok vezetéséért a kozosségfejlesztd-ifjusagi munka tandcsado felelds.
6
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Az Intézmény az élelmiszereket a raszorulok szamara az aranyos és méltanyos elosztas elveit
kovetve bocsatja rendelkezésre.

Az emlitett egylittmiikodési megallapodas keretében az Intézmény bekapcsolodik a Magyar
Elelmiszerbank Egyesiilet napi élelmiszermentés programjaba a Lidl Magyarorszag
Kereskedelmi Bt., a Penny Market Kft., az AmRest Vendéglato Kft. (KFC) és a METRO
Kereskedelmi Kft. altal felajanlott ¢lelmiszerrel kapcsolatban, az iddszakos gytijtési
programjaba az ALDI Magyarorszag Elelmiszer Bt-hez kotddden.

Az Intézmény részt vesz a Magyarok Kenyere programban, amelynek keretében évente egyszer
lisztet vesz 4t a NAK Magyarok Kenyere Nonprofit Kézhaszni Kft-t6l, és azt kozvetiti
igyfeleinek a felajanloval kotott adomanyozasi szerz6dés alapjan. Az adomany
felhasznalasarol az Intézmény a szerzddés mellékletében megjeldlt tajékoztatdt kiild az
adomanyozonak.

Az adomanyozasi programok keretében kiosztott adoméanyok esetében is az esetdokumentécio
mellékletét képez6d adomanyozasi lapot tolti ki a szakember a kiadas napja, az €lelmiszer
megnevezeése, mennyisége és az atvevo alairasa feltiintetésével (3. szamua melléklet).

g.) Bdtoradomanyok

Az Intézmény eseti jelleggel vesz részt butoradomanyok kozvetitésében. A kdzvetités a butorok
esetében a felajanlott butorokkal kapcsolatos informacioszerzésre (fényképes dokumentacio
benytjtasa sziikséges az adoméanyozo6 részérdl), a szakemberek altal végzett igényfelmérésre (a
szakemberek altal gondozott tigyfelek korében), és az adomanyozd ¢és adomanyozott
kapcsolatteremtésének segitésére korlatozodik. Az Intézmény a butort nem veszi at, tarolasi
hely hidnyaban nem tarolja. A butorok kiszallitasdban kapacitaskorlatok (tehergépjarmii hianya
¢s human er6forras hidnya) miatt az Intézmény nem vesz részt. A kozvetités tényét a szakember
a 4. szamu mellékletben szereplé butoradomdény visszajelzd lapra régziti, amelyet minden
honap utolsé munkanapjan eljuttat a kozosségfejleszté-ifjisagi munka tandcsadonak.

h.) Pénzadomanyok

Az Intézmény kozérdekii tevékenységéhez kapcsolddd pénzadoményokat nem fogad. Pénz
felajanlasa helyett az Intézmény az adomanyozét felkéri arra, hogy a pénzért az a.)-g.) pontban
emlitett adoméanyok valamelyikét szerezze be, és azokkal tdmogassa az Intézmény altal
gondozott tigyfeleket.

i) Egyéb adomanyok

Az a.)-h.) pontban fel nem tiintetett kategdridba tartozé adomanyok fogadasarol, a kozvetitésbe
val6 bekapcsolddasrol az Intézményvezetd dont. Az Intézmény egyéb adomanyt csak az dtadas-
atvételi formanyomtatvanyt (1. szdmu melléklet) aldir6 adoményozdtol fogad, amely
tartalmazza az adomany megnevezését ¢s mennyiségét.

Az ilyen egyéb adomanyt az Intézmény alkalmazasaban all6 szakemberek az altaluk gondozott
igyfelek és csaladjuk szamara kozvetithetnek. A kiosztott adoméanyokat a szakember az
esetdokumentacid6 mellékletét képezd adomanyozasi lapra vezeti fel, a kiadas napja, az
adomany neve, mennyisége ¢s az atvevo alairasa feltlintetésével (3. szdmu melléklet).

Verziészam: 2
Hatalyos: 2026.03.18.



NYIREGYHAZI CSALAD- ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

4400 Nyiregyhaza, Kirte u. 41/A. Telefon: (42) 401-652

E-mail: kozponti@nyesgyk.hm Honlap: www.nyesgyk.hu

3. Kozfeladat ellatasahoz kapcsolodd adomanyok

Kozfeladat ellatdsdhoz kapcsolddonak mindsiil minden olyan adomany, amelynek célja, hogy
az adomany biztositasaval az adomanyozd természetes személy, vallalkozas, vagy egyéb
szervezet az Intézmény kozfeladat-ellatasat segitse.

Az ebbe a kategdriaba tartozd adomanyok fogadasarol az Intézményvezetd kizardlagos
hataskorben dont.

Az Intézmény tevékenységét segitd pénzbeli adomanyt nem fogad el.

Az Intézmény targyi adomanyokat fogad. A targyi adomanyokkal kapcsolatos fontos kritérium,
hogy az adomdany targya jo allagl és rendeltetésszerlien hasznalhato legyen.

A fogadott targyi adoményok koziil az Intézmény miikodését tartosan szolgald eszkdzoket
térités nélkiil atvett eszkozként leltarba kell venni, az Intézmény konyveiben €s szamviteli
nyilvantartdsaiban fel kell tiintetni. A leltdrba vételre és a nyilvantartadsokban vald
megjelenitésre a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény és a vonatkozd intézményi
szabalyzatok (Szamviteli politika, Eszkozok ¢és forrasok leltarozasi ¢és leltarkészitési
szabalyzata) eldirasainak figyelembevételével keriil sor.

4. 74ar6 rendelkezések

Az adomanyozasi szabalyzat 2026. marcius 18-4n 1ép hatalyba, ezzel érvényét veszti a
korabban aktualis szabalyzat.

Jelen szabdlyzat feliilvizsgalataért a gazdasagi tandcsado felelds, aki a feliilvizsgalat soran
egylttmiikodik a Kozpont és Szolgalat szakmai vezetdjével és a csoportvezetokkel.
Feliilvizsgalat ideje: minden év elsé honapja, illetve relevans, év kdzbeni jogszabalyvaltozas
esetén.

Nyiregyhaza, 2026.03.18.

Lengyelné Pogéacsas Maria
Intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Adomany atadas-atvételi elismervény

Adomanyozo (tovabbiakban: atadod) adatai:
Természetes személy neve:

Természetes személy lakcime:

Szervezet neve:

Szervezet székhelye:

Kozvetité (tovabbiakban: atvevo) adatai:

Szervezet neve: Nyiregyhdzi Csalad- ¢s Gyermekjoléti Kozpont
Szervezet székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Korte u. 41/A
Szervezet adoszama: 16818686-1-15

Atvevo neve:

Az atado alairadsaval igazolja, hogy az adomanyozas keretében felajanlott javak tulajdonat
képezik, azokrol ellenérték nélkiill lemond és azok visszakovetelésére nem tart igényt.
Természetes személy atado kijelenti, hogy az ,,Adatkezelési tdjékoztaté adomanyozok részére”
cimi tajékoztatot megismerte.

Az atvevo nyilatkozik arrdl, hogy az adomanyként atvett javakbol anyagi elényhdz nem jut,
azokat kozvetitoként juttatja el az ligyfélkorébe tartozd természetes személyekhez kozérdekit
tevékenység keretében.

Adomany megnevezése, mennyis€ge:
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2. szamu melléklet

Kiosztasi iv

200 i, ho
Datum Munkavallalé / Szervezet Mennyiség Alairas
neve
Osszesen: - -
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3. szamu melléklet

Adomanyozasi lap

Adomany
atadas
datuma

Adomany megnevezése

Adomany
mennyisége

Atvevo
alairasa
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4. szamu melléklet

Butoradomany visszajelz6 lap

Szakember neve:

Telephely:

Felajanlo neve és cime:

A felajanlast elfogado neve:

Felajanlott butor tipusa (pl. 4gy, szekrény, asztal): ..........ccoeeieriiieiiiniiiiiieeeeeece e
Felajanlas idépontja:

Atvétel idépontja:

Atvétel modja (pl. sajat fuvar, segitett szallitas, nem valosult meg):

Atvétel sikeressége (megfeleld alahuzando): Sikeresen atvették / Nem vették at

A butor allapota megfelelt az elmondottaknak?

Datum:

Szakember aléirdsa
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